
  ALLEGATO B

ITER PROCESSO SISTEMA INFORMATIZZATO PER LA PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE
DI MESSA A DISPOSIZIONE (MAD) PER LA FIGURA DI RESPONSABILE AMMINISTRATIVO
SCOLASTICO E COLLABORATORE SCOLASTICO a.s. 2024/2025

Soggetto Azione Quando

Aspirante Si collega al sito www.vivoscuola.it e seleziona il link
per  accedere alla pagina dedicata per la
compilazione della domanda sulla  Stanza  del
cittadino.  Accede  al  sistema  autenticandosi  con
un'identità  SPID  (Sistema  Pubblico  di  Identità
Digitale) o con Carta Provinciale dei servizi (CPS) o
con Carta Nazionale dei servizi (CNS) o con Carta
d’identità elettronica (CIE); compila la domanda e la
inoltra al sistema.

MAD CS
10 giugno ore 14.00
19 giugno ore 14.00

MAD RAS
13 giugno  ore 14.00 
21 giugno ore 14.00

Sistema Inoltra le domande validamente presentate al sistema
di  gestione documentale P.I.Tre della  scuola  scelta
per prima  dall’aspirante.
L’aspirante  riceverà  una  mail  con  la  ricevuta  della
ricezione  della domanda sulla casella di posta
elettronica indicata nella compilazione del modulo.

Quando la domanda 
viene presa in carico dal 
sistema

Segreteri
a 
scolastic
a

La  scuola  scelta  per  prima  dall’aspirante  riceve  le
domande inviate sul sistema di gestione documentale
P.I.Tre di istituto.
Le domande sono protocollate in maniera automatica
senza la gestione della notifica.

Trentino 
Digitale

Rende disponibile su SG1 le domande di messa a
disposizione nella sezione “MAD” graduate secondo i
criteri di priorità stabiliti. Seguirà una nota tecnica per
l’utilizzo delle funzionalità realizzate.

A chiusura del sistema

Dirigente 
scolastico

Utilizza  il  canale  di  reclutamento  delle  messe  a
disposizione, prima di esaminare eventuali  richieste
di  messa  a  disposizione pervenute all’Istituzione
scolastica attraverso canali alternativi.

In caso di esaurimento
delle graduatorie
d’istituto  e  dopo aver
fatto  ricorso alle
graduatorie  di altre
istituzioni scolastiche
della provincia di
Trento secondo  un
criterio   di  viciniorietà
(almeno una)
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